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ROTEIRO DA INDICAGAO DE REPRESENTANTE DE IC/IT

ROTEIRO PARA INSTITUICOES JA CADASTRADAS NO DIRETORIO DE
INSTITUICOES DO CNPq

1. Primeiro, é necessario verificar se a instituicdo ja existe no cadastro. Para isso, faga uma
busca no Diretério.

2. Acessar http://di.cnpg.br/di/index.jsp

Clicar em Buscas>Instituigdes.

4. Digitar o nome completo ou sigla ou CNPJ da Instituicdo e clicar em pesquisar.

w

Tnetituigoes
Cadastro de Informagdes
Institucionais (CADI) Sistema-Cliente

Plataforma Lattes » Diretorio de InstituicGes » Cadastro de InformagGes Insttucionais

Cadastro de Informagdes Institucionais |
Preencha o campo abaixo, escolha o tipo de busca e clique em Pesquisar.

Nome da Instituicio ou CNPJ @ Pelo nome elou sigla () CNPJ < | Pesquisar )

Importante:

® abusca no DI permite recuperar informagdes sobre as instituicies cadastradas no CNPq e suas subunidades. A pesquisa pode ser
feita pelo “Nome e/ou sigle” (Fantasia ou Razdo Social) ou pelo CNPJ;

® 3 lista de resultados contém icones de Vtsualizar, de Hierarquie institucional (visiveis c/o cursor posicionado sobre 0 nome
da nsmulgan) ede DCadastrar uma nove msmmpaa(lucahzudo no final da lista);

® ainclusdo de uma nova instituigdo (apenas nivel macro) é feita pelo link Cadestrar ume nova institvigéo,

. nao cada:lre uma subumdade mnrtucuanal (ex: Instﬁuto de cha da Unwers»dade Sav Paulo) pelo IlnkD Cadastrar uma nove

de € feita pelo link ¢ q da i icdo macro corr

®a edlgéolamulimgéo de dados cadastrais & feita pelo link Hierarguia institucional, e

® Alinclusdo de subunidades de uma instituicio e a edicdo de dados cadastrais s6 podem ser feitas por um Titular ou Representante
cadastrado, mediante CPF e senha;

Dicas de busca:

® ndo utiize termos como i i , “escola”, de udministrsgéo', “instituto de fisica® (esse tipo de busca pode
demorar e o retorno, quase sempre, traz um grande nimero de repostas);

® para buscar subunidades de uma instituicdo, digite 0 nome ou parte do nome da subunidade & a sigla da instituicdo a qual a
subunidade se vincula. Ex: *departamento quimica usp”, instituto fisica ufrj;

Perguntas Frequentes: (clique agui para saber como incluir subunidades, como cadastrar Titular, etc)

5. Aparecendo os dados da instituicdo, verificar se 0 nome do Titular é o atual dirigente
maximo da instituigdo.

6. Caso o Titular ndo seja o atual dirigente maximo, voltar a pagina inicial do DI
(http://di.cnpg.br/di/index.jsp) e clicar em /Cadastre e atualize as informagdes de sua
instituicn/ nara atualizar ne dadne dn atual dirinenta mAvimn Fm racn de  d(vidas,

consulte

Diretério de
Instituicdes

» Inicio » Diretorio de Instituicoes Historico | Senha ! Contatos | A equipe

Diretorio de Institui¢oes Diretério de Instituicdes
» Pagina inicial . o " -
O Diretdrio de Instituicdes (DI) é o Por meio do DI as instituiches

»:Apreseatacio componente da Plataforma Lattes poderdo cadastrar-se no CNPg bem

* Buscas concebido para promover as como atualizar suas informacdes
» Contatos organizacdes do Sistema Nacional de cadastrais, sua hlerarqula
» Seavicas restifins CT& a condicio de usudrias da organizacional e, através dos R —
Plataforma. sistemas-cliente, inscrever-se para Dl Instituicoes
Sistemas-cliente DI participar dos programas
promovidos pela Agéncia.

» CADT
L » Cadastro de Informagbes Institucionais
» Diretrizes (CADI)

Cadastre e atualize as informacdes de sua
» Framework DI R %

instituicdo

» Modelos de informag3o

» Sistemas-cliente

» Perguntas Freqgiientes



http://di.cnpq.br/di/index.jsp
http://di.cnpq.br/di/index.jsp)
http://di.cnpq.br/di/faqs.jsp
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7. Para cadastrar o Representante de Iniciacdo Cientifica, apds recuperacdo da
instituicdo pelo processo de Busca, visualizar a Estrutura Institucional.

GOVERNO FEDERAL

Cadastro de Informagdes
Institucionais (CADI)

Sistema-Cliente

Plataforma Lattes » Diretorio de Instituicdes » Cadastro de InformagGes Institucionais

G de Informagoes Instit
Preencha o campo abaixo, escolha o tipo de busca e clique em Pesquisar.
@) Pelo nome e/ou sigla  (7) CNPJ ‘Pesquisar

NGmero de instituicdes encontradas: 1 Legenda: Instituicdes | Subunidades

Sigla Inst Nome da Instituicdo ou Subunidade - Sigla UF/Pais  Situacdo® Titular
Sigla Nome Instituicdo DF/Brasil  Ativa = g @

[ cadastrar uma nova instituicio
re Ver Estrut. Inst.
! Salvar l‘ Imprimir
(*) Situacdo:

Ativa - instituicdo com cadastro corrente no Diretorio de Instituicoes.
Cadastro incompleto - cadastro efetuado via Formuldrio de Propostas, onde nem todos os campos obrigatorios sdo exigidos. Pode ser

completado por usudrio externo, utilizando o sistema CADI.
Aguardando confirmagio - cadastro efetuado via CADI, aguardando confirmacéo pelo CNPq.

Importante: uma instituicdo néo precisa estar com seu cadastro na situagéo "Ativa” para uma proposta relacionada a ela ser submetida ao
CNPg. A ativacdo do cadastro pelo CNPq somente se fara necessaria posteriormente, € apenas nos casos em que a proposta for aprovada.

8. Selecionar modo de Edicgdo dos Dados da instituigdo pesquisada.

Cadasho de Infnrmaqﬂes
Institucionais (CADI)

Sls!ema-chenlej

» Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicdes » Cadastro de Informacées Institucionais

Hierarquia |nsti‘!ucionalw

Utilize os icones abaixo para seleci a operag; it

Expandir | Fechar

D@ Nome da Instituigdo

Selecionar Edicdo

[ Nova consutta ) [ imprimir )
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9. Preencher dados solicitados pelo controle de acesso (Titular ou Representante
cadastrado).

english

QRCcnPq

&
o

SERVICOS CNPq > Login

CPF:* |

Senha:

Confirmar Cancelar

Se vocé ndo estd cadastrado no CNPg, clique aqui.

Para alterar a sua senha, cligue aqui.

Estrangeiros sem CPF, para efetuar o logon, clique aqui.

Se vocé esqueceu ou ndo tem ainda a sua senha, clique aqui para solicita-la.

* Bolsistas, pesquisadores e usudrios do Curriculo Lattes: Utilize seu CPF.
Servidores do CNPq: Utilize Matricula do Servidor ou identificagdo de acesso de rede.

10. Apos liberacao do usudrio pelo controle de acesso posicionar no modulo ‘FIM’ e
clicar no botéo ‘Confirmar’.

Instituicbes

Cadastro de Informacdes

Institucionais (CADI) . S— S - si,s,},eT?;?',ifEEJ
’ Plataforma Lattes » Diretorio de Instituicdes » Cadastro de Informacdes Institucionais
Identificagdo da Instituigdo
;/h
=
Identificacdo da identificaciio
Instituicdo
Endereco
v
S Contato .
Titular da Instituicio @ %
& Classificacdo Confirmar # Cancelar
Histdrico
Representante A
ATENCAO:
Institucional Missdo <

Ao CONFIRMAR, vocé salva o ltimo Ao CANCELAR, vocé descarta o
conjunto de operacdes, Gttimo conjunto de operacdes
realizadas e avanca para a tela

finaliza este médulo e avanca para o

médulo Titular da Instituigdo. Enviar ao CNPq.
®@ 2 )
Retornar Avancar Ajuda

o Confirme as informacdes (tela FIlM) para passar para o proximo modulo.
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11. Clicar no botao ‘Avangar’ para posicionamento no Modulo ‘Representante
Institucional’.

A r o\ -
Cadastro de Informacdes
Institucionais (CADI)

Sistema-cliente)

’ Plataforma Lattes » Diretorio de Instituicdes » Cadastro de Informacdes Institucionais

& I Titular da Instituigdo I

o

Identificacéo da
Instituicio

Por meio desta opcdo é possivel cadastrar os dados basicos e de contate do titular do maior nivel hierdrquico da
instituicdo (ex.: Presidente, Diretor Geral, Reitor, etc.). O titular podera atualizar as informacdes da instituicdo no
Diretorio de Instituicdes do CNPq e podera, ainda, delegar resp bilidades para repri institucionais, nas
’h vérias instincias de interacdo entre a instituicdo e o CNPg.

Titular da Instituicdo

Nome do Titular CPF
a Nome do Titular 99999999999 N
Representante
Institucional
@ (Y o
Retornar Avancar Confirmar Ajuda
Clicando no botde Avangar vocé é direcionado para o modulo Representante Institucional e
clicando no botdo Confirmar vocé é direcionado para a tela Enviar ao CNPq.
\ J

12. Clicar no Link ‘Incluir novo representante’ para efetuar nova inclusao de
representante.
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INOVACOES E COMUNICACOES

Cadaslm de Informacdes
Institucionais (CADI)

GOVERMNO FEDERAL

Sss!ema-CIlenteJ‘

’ Piataforma Lattes » Diretorio de Instituiches » Cadastro de informacdes Institucionais
( Representante Institucional
G
Ly
Identificagdo da “ i F 7
Instituicio Por meio desta opcdo € possivel cadastrar os dados basicos e de contato da(s) p ) Que repr tara(ao) a
instituicdo junto ao CNPq, nas diversas instdncias de interacdo com o Diretério de Instituicdes, através dos
sistemas-clientes (ex: Atualizacdo de Dados Institucionais, Programa de Bolsa Empresarial, Diretorio de Grupos de
Pesquisa, Importacdo, Materiais e Patrimdnio, etc.).
Titular da Instituicio
Nome do Representante CPF
a D Incluir novo representante
Repr tant
Institucional
®@ ® o
Retornar  Confirmar Ajuda
0 Clicando no botdo Confirmar vocé é direcionado para a tela Enviar ao CNPq.
[ ]
\ J
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13. Preencher os dados de identificacdo do novo representante e confirmar a operacao
(ver critérios de elegibilidade para o Representante no item 1.2 do Detalhamento
Especifico do Processo de Inscri¢do PIBIC 2011/2012).

G
Et l Assistente de identificagao

Nome completo

Nacionalidade CPF

@ Drasileira

') Estranqgeira

Maia dc naacimento Data dc naacimcnto
Brasi v

Formate: do/mimyyy

@ & ©

Confirmar Canreglar Ajuda

14. A aplicacdo apresentara a tela de dados pessoais do novo representante ja
preenchida. Clicar no botéo ‘Avancar’.

e
Instituicdes

Cadastro de Informacdes
Institucionais (CADI) Sistema-Cliente

» Plataforma Lattes » Diretorio de Instituicdes » Cadastro de informacdes Institucionais

f Representante Institucional

0

dentificacéo da Dados Pessoais

Instituicdo Contato Nome completo: Nome do representante
8'0 Permissio Nacionalidade: Brasileira
Titular da Instituicdo Eim Pais de nascimento: BRA
% Data de nascimento: gg/99/95999
Representante CPF: 99999999999
Institucional
Ndmero do
passaporte:

& & L2
Retornar alvar Ajuda
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15. Preencher os dados obrigatérios de contato e clicar no botdo Avancar.

c:dasuo de Informacha

Institucionais (CADI) Sistema-Cliente
. J
’ Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicdes » Cadastro de Informacdes Institucionais
( Representante Instituci )
& .
Identificacdo da SES308 S
Instituicdo . Contato * DDD:
&/b _ Permissdo * Telefone:
Titular da Instituicdo ' :
5 Fim Ramal:
@ * E-mail:
Representante
Institucional
* Campos obrigatorios
@ (@) ©
Retornar Avancar #Salvar Ajuda
(¢ J

16. Clicar no link ‘Incluir um novo Item’.

Cadastro de Inforrnaqaos
Institucionais (CADI) Sis(ema-cnantej
» c Plataforma Lattes » Diretorio de InstituicGes » Cadastro de Informacdes Insttucionais
s R ituci
P! Institu
’ & Dados Pessoais
Identificacdo da 3 : 2 TR :
Instituicio Indique o(s) sistema(s)-cliente(s) pelo(s) qual(ais) o representante institucional &
Contato responsavel.
8/ Permissdo =
‘h . Sistema-cliente
Titular da Instituicio : Fim
a D incluir um novo tem
Representante
Institucional

@ (@& o

Retornar Avancar gSalvar Ajuda
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17. Selecionar os sistemas clientes ‘CADI/Atualizacdo Cadastral’ e ‘PICC/Atualizag¢do
dados IC’clicar no botdo ‘Confirmar’.

Selecdo Sistema-cliente

CADI/ Atualizacdo cadastral

[V:  PicC/Atualizacio dados IC

@ X 9

Confirmar Cancelar  Ajuda

18. Selecionar Papel do Representante institucional no Sistema Cliente
‘PICC/Atualizacdo dados IC’



CNPq

cadasuo de In!ormacaos
Institucionais (CADI)

MINISTERIO DA "
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Stslema-Chanlej

» Plataforma Lattes » Diretorio de Instituicdes » Cadastro de Informacdes Institucionais

@
Identificacéo da
Instituicdo

&;

Titular da Instituicdo

B

Representante
Institucional

Dados Pessoais

Contato

- Permissdo

Fim

Indique o(s) sistema(s)-cliente(s) pelo(s) qual(ais) o representante institucional &

responsavel.

Sistema-cliente

Representante Institucional

EMCO - Empresa de Consultoria Organizacional

CADI/ Atualizacdo cadastral

PICC/Atualizacdo dados IC

D) incluir um novo item

@ @ »

Retornar Avangar Salvar

Vi

©L

0}

Ajuda
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19. Selecionar Papel “Representante Iniciagao Cientifica’ e Confirmar.

[¥: Representante Iniciacdo Cientifica

Confirmar Canceiar

20. Clicar no Botdo ‘Avangar’.

nstituigdes

Sistema-Cliente

Cadastro de Informacdes
Institucionais (CADI)

Plataforma Lattes » Diretério de Instituicdes » Cadastro de Informacdes Institucionais

»
( Representante Institucional )
”emi;;;ho - Dados Pe- & EMCO - Empresa de Consultoria Organizacional
Institui?;?io Indique o(s) sistema(s)-cliente(s) pelo(s) qual(ais) o representante institucional &
Contato responsavel.
. o
8\;) B Peanissao Sistema-cliente
Titular da Instituicdo .
AL CADI/ Atualizagéio cadastral Vv
@ PICC/Atualizagio dados IC Vi@
Representante
Institucional D incluir um novo item

@ [\ & )

Retornar Avancgar J§ Salvar Ajuda

10
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21. Clicar no Botao ‘Confirmar’ para finalizar o cadastramento dos dados do
Representante.

\ B

Cadastro de Informacdes
Institucionais (CADI)

Sistema-Cliente

— 7
’ Plataforma Lattes » Diretorio de Instituicdes » Cadastro de Informacdes Institucionais
' .
Repr t: Instit
‘ 2 Dados Pessoais
ldentificacdo da
Instituicdo Contato

av‘ﬁ Permissédo

Titular da Instituicdo . Fim

) @ )

Confirmar ancelar

Representante
Institucional
ATENGAO:
Ao CONFIRMAR, vocé salva o itimo Ao CANCELAR, vocé descarta o Gltimo
conjunto de operacdes e conjunto de operacies
finaliza este médulo. realizadas e sai deste modulo.
@ D) 0]
o -4
Retornar Avancar Ajuda
\ J

22. Clicar no Botao ‘Confirmar’ para finalizar e sair do modulo de cadastramento do
Representante.

Cadastro de lnhrMhs
Institucionais (CADI)

L Sislema-ClienleJ
» Plataforma Lattes » Diretorio de Instituicdes » Cadastro de Informacdes Institucionais
( Repr Instit
@
=
Identificacdo da ) 5 % % R
Instituicio Por meio desta opcdo € possivel cadastrar os dados basicos e de contato da(s) pessoa(s) que representara(de) a
instituicdo junto aoc CNPg, nas diversas instincias de interacdo com o Diretorio de Instituicies, através dos
sistemas-clientes (ex: Atualizacdo de Dados Institucionais, Programa de Bolsa Empresarial, Diretério de Grupos de
Pesquisa, Importacéo, Materiais e Patrimdnio, etc.).
Titular da Instituicéio
Nome do Representante CPF
a Nome do Representante 99999999999 N B
Representante
Institucional D Incluir novo representante
@ (@ e
Retornar § Confirmar Ajuda
o Clicando no botdo Confirmar vocé é direcionado para a tela Enviar ao CNPq.
9 J

11
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23. Para envio dos dados ao CNPq Clicar no botao ‘Enviar ao CNPq’.

Cadastro do Infvrmacbes
Institucionais (CADI)

. Sislema-clienlejw
» Plataforma Lattes » Diretorio de Instituicdes » Cadastro de informacdes Institucionais
Enviar ao CNPq
Identificacdo da
Instituicdo .
Data da ultima Atualizagdo dos dados da instituicdo: 99/99/9999
&/h Situacdo da instituicdo: Ativa @
Titular da Instituicdo E necessario enviar as informagies ao-CNPg.
E i Favor acionar o botdo "Enviar ao CNPq" abaixo.
Representante
Institucional
¥ 2 o i
Enviarao CNPq Sair do sistema Voltar para Hierarquia Institucional
\ J

24. Tela de resultado de Envio.

Cadusto de lnhvmﬂchu
Institucionais (CADI)

Sislema-cllenke)

» = Plataforma Lattes » Diretério de Instituicoes » Cadastro de Informacdes Institucionais

Cadastro de Informagoes Institucionais

0Os dados foram enviados ao CNPq com sucesso.

@ o g ©

Retornar Sair do sistema Voltar para Hierarquia Institucional Ajuda

12



